
CHECKLISTA FÖR NYCKELMAN – Spara denna hemma ca 1 månad.
Kontrollera och bocka för allt nedanstående. Vid ev. anmärkningar behöver vi VETA att det är gjort.

Stora salen
□ Fönster mot Allén och långsidan stängda
□ Allt återställt (scen, stolar etc)
□ Trappstege och hopfällda bord höger om scenen
□ Golvet rent
□ Klädhängare & galgar tillbaka (vid nedre vägg)
□ Spellista borta
□ Dörr mot PC-rum/artistrum stängd
□ Släckt

PC-rum/artistrum
□ Fönster stängda
□ Golvet tillfredsställande rent
□ Allt återställt
□ Släckt

Stol- och städrummet
□ Stolar staplade i staplar om 12 st på vagnarna
□ Ordning
□ Släckt (knapp till vänster utanför dörren)

Hallen
□ Golvet rent
□ Anslagstavlor återställda
□ Korridoren ren 
□ Papperskorg och städvagn i ordning
□ Trappstege till höger om dörr mot gård
□ Enkel stege t.v. om dörr mot gård, innanför räcke
□ Dörr mot innergård stängd
□ Soprumsnyckeln på sin krok vid dörren mot gården
□ Övrigt återställt
□ Släckt

Entré
□ Fönster över entré stängda
□ Golv och trappor tillfredsställande rena
□ Ta in banderoll och marschaller

Källaren
□ Kyl och frys stängda
□ Släckt
□ Dörr till källaren låst

Toaletter mm nere
□ Dörr mot ungdomsgård stängd
□ Tillfredsställande rent
□ Papperskorgar tömda
□ Släckt

Toaletter uppe
□ Tillfredsställande rent
□ Papperskorgar tömda
□ Släckt

Köket
□ Mat borta (i kyl/frys/skåp)
□ Fönstren stängda
□ Bänkar rena
□ Disken klar
□ Diskmaskin: ta upp snurra
     (1) och silar (2). Luta svarta
     grejen (3) så vattnet rinner ut sakta. Ta upp (3). Skölj
     alla sakerna (1)–(3) och insidan. Stäng av.
□ Papperskorgar tömda
□ Golv våttorkat och rent (mopp finns i städvagnen)
□ Släckt
□ Båda dörrarna låsta

Kaféet/serveringen
□ Fönstren stängda
□ Borden rena
□ Ljuslyktor borta (släck och låt stearinet stelna först!)
□ Inget stearin på golvet
□ Golvet tillfredsställande rent
□ Serveringen i ordning
□ Inget som är vårt i kylen
□ Kaffekokare och värmeplattor av
□ Porslin diskat 
□ Papperskorgar tömda
□ Vår drickaback står i köket
□ Släckt. Alla lampknappar utom två finns någonstans
     på väggen i hörnet. Kyldisken har lampa uppe till
     vänster på sin kontrollpanel. Lampan i taket ovanför
     disken har knapp på sitt fäste i taket.
□ Dörr mellan kafé och kök låst

Övervåningen
□ Golv och bord tillfredsställande rena i stora rummet
□ Övrigt återställt
□ Övriga rum ok
□ Fönster stängda vid trapp och i rum
□ Våra två skåp låsta
□ Dörr mellan hall och skåprum låst
□ Dörr mellan hall och stora salen låst
□ Tre dörrar mellan stor sal, förråd, konferensrum och
     skåprum stängda (går ej att låsa)
□ Allt utom vägen ut (hall och trapp) släckt

Innan du går…
□ Våra skåp stängda och låsta
□ Allt släckt utom lampa precis innanför entrén
□ Lås i sidan av dörren i detta nyckelhål:  . Inga
     andra lås i ytterdörren behövs.
□ Känn efter att det är låst
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