Styrelsevard

En vecka i forvag

Ta reda pa nir artisterna behover soundchecka.

Kolla forst i programmet om vi har aktiviteter som

behdver vara i stora salen s du vet nér soundcheck
madste vara fardigt. Ring artisterna och kom 6verens
om nidr de ska komma. Vi hyr frén kl 18, men vi far
komma in fran kl 16.

Ring nyckelmannen en vecka i forvag.
Kontaktuppgifter finns pa
http://tinyurl.com/fmknyckelman

* Beritta att du dr styrelsevird och vad det innebr.

* Fraga om nyckelmannen har kommit 6verens om
hur nycklarna ska dverlimnas. Ge
kontaktuppgifter till foregdende och nista
nyckelman om det behovs.

* Tipsa om dokumenten pa hemsidan,
www.folkmusikkafeet.net/medhjalpare. Ga girna
igenom de dokument som finns pé denna sida.

* Fraga om de har nagon som kan presentera
artisterna och foreningen, erbjud dig annars att
gora det sjélv eller hitta ndgon som kan gora det.
(Om det &r spel- och danskvéll &r det inte lika
viktigt att presentera artisterna, det dr ofta inte sa
manga samlade att det 4r meningsfullt att géra
det kl 20:30. Om det &r tvé inledande musiker
kan det funka att presentera dem i bytet.)

* Fraga om de undrar om nagot sérskilt.
* Sig ungefir vilken tid du kommer dyka upp.

Forbered artist- och foreningspresentation om det
ar du som ska gora den. Se dokument pa
www.folkmusikkafeet.net/medhjalpare.

Skriv ut medlemsregistret, det kan inte
nyckelmannen gora. Skriv ocksd gérna ut
medlemsformular, entréskylt, lathund {for entrévérd,
checklista for stingning. Det dr forstas bra om
nyckelmannen gor det men det &r létt for dem att
glomma. Bittre att ha backup, d blir kvillen
lugnare.

| borjan av kvallen

Kom i tid sé att du kan instruera entrévirdarna
innan de behdver ta emot besokare.

Prata med nyckelmannen, kolla att liget dr under
kontroll. Planera tillsammans vilka lokaler som &r
lampliga for varje aktivitet (stugor, kurser osv).
G4 igenom entréregler och rabatter med
entrévdrdarna. Se till att géstlista for artisterna
uppréttas: de har ritt till en gést per person

G4 igenom brandregler med nyckelmannen:

* | stora salen ska det vara utrymningsvéag och fritt
fran stolar langs sidovéggarna, bakre viggen,
samt mittgangen. (D4 gar det in ca 125 stolar.)

» Korridoren som leder till dorren mot bakgarden
ar utrymningsvég och ska héllas fri.

* Om det larmar, pabdrja utrymning (om du inte
vet att det dr falsklarm). Inom 1 minut, ga till
kontrollpanelen som dr omedelbart till vénster
innanfor ytterdorren och tryck pa den roda
knappen “’kvittering”. Dérefter, kolla om det
brinner (du har 6 minuter pé dig). Om det inte
brinner, hall inne den grona knappen
7aterstillning” 1 5 sekunder. Om det brinner:
rdadda, larma, slack!

Ta hand om artisterna eller se till att ndgon annan
gor det. Hilsa artisterna vialkomna, visa dem
artistrummet, bjud pé fika, fraga hur du ska presen-
tera dem (om det dr du som ska gora det). Be dem
om gistlista ifall de har rtt till det enligt kontraktet.
Fraga om de behover nigot sérskilt. Se till att de far
soundchecka, fraga hur de vill moblera scenen, fraga
hur de vill ha ljuset. Frdga om de vill ha gardinerna
bakom scenen fordragna (ger ett mer ddmpat ljud).

Ta fribiljetter fran styrelseskrinet och ge till dem
som ska fa det. Kom ihag att stimpla biljetterna sa
att de blir giltiga och anteckna biljettnumren pa
pappret 1 styrelseskrinet. Artistkvallar ska normalt
bara nyckelmannen fa. Spel- och danskvillar ar det
alla medhjélpare, intromusikerna, ledare for spel-,
vis- och dansstugor, samt dansstugemusiker.

Séatt upp affischer f6r kommande kviéllar, om vi har
ndgra. En av nycklarna passar till anslagstavlan.

Under kvallen

Ta hand om eventuella ovanliga saker som dyker
upp, ifall nyckelmannen vill det. Anvind dina
kontakter 1 styrelsen om det behovs. Saker som
hénder da och da:

 Hiss. Om ndgon behover finns en hiss fran
ungdomsgdrden. Det &r skyltat till ungdoms-
gérdens ingéng fran framsidan, och inne pa
ungdomsgarden finns en skylt till hissen.
Normalt dr hissdorrarna lsta men i har en
nyckel.

* Larmande lada i koket. Néar ndgon ppnar
ytterddrren tjuter det frén en lada 1 koket. Sting
av den, det dr en knapp péd ovansidan som man
satter till lage ett. Da blinkar ladan istéllet — stéll
den si att den lyser in 1 viggen sa stor det inte.

Innan du gar, meddela nyckelmannen och fraga om
det dr nagot de behover hjalp med.



